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TERMO DE REFERENCIA
ANEXO II

1. DO OBJETO

1.1. Contratagio de empresa especializada para PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS DE
DESENVOLVIMENTO MARKETING DIGITAL, RELACIONAMENTO DIGITAL,
IMPULSIONAMENTO E PRODUCAO DE CONTEUDO MIDIAS DIGITAIS, COMUNICADOS EM
REDES SOCIAIS E COBERTURA DAS SESSOES ORDINARIAS, EXTRAORDINARIAS,
SOLENIDADES E/OU EVENTOS PROMOVIDOS PELO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL, EM
ATENDIMENTO AS DEMANDAS DA CAMARA MUNICIPAL DE LAVANDEIRA-TO, conforme
condig¢des, itens, Descrigdo, quantidades, valores conforme abaixo:

ITEM | QUANTIDADE UND DESCRICAO VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL

PRESTACAO DE SERVICOS
TECNICOS DE
DESENVOLVIMENTO
MARKETING DIGITAL,
RELACIONAMENTO DIGITAL,
IMPULSIONAMENTO E
PRODUCAO DE CONTEUDO
MIDIAS DIGITAIS,
COMUNICADOS EM REDES
SOCIAIS E COBERTURA DAS R$ 3.475,00 R$ 38.225,00
01 11 SV | SESSOES ORDINARIAS,
EXTRAORDINARIAS,
MESES SOLENIDADES E/OU EVENTOS
PROMOVIDOS PELO PODER
LEGISLATIVO MUNICIPAL,
EM ATENDIMENTO AS
DEMANDAS DA CAMARA
MUNICIPAL DE LAVANDEIRA-
TO.

1.1.2.D0S EQUIPAMENTOS NECESSARIOS E OBRIGATORIOS PARA PRESTACAO DOS
SERVICOS

1.1.2.1. Sistema de iluminagado de led, para eventos e gravacdes com baixa luminosidade;
1.1.2.2. Camera digital 4K;

1.1.2.3. Microfone profissional, sem fio, com capacidade de gravacao a longa distancia;
1.1.2.4. Notebook.

1.1.2.5. Drone equipado de sistema de filmagem

1.1.3.DA FORMA DA PRESTACAO DOS SERVICOS
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1.1.3.1. Cobertura das sessdes ordindrias, extraordinarias, solenidades e/ou eventos, com equipamento
apropriado;

1.1.3.2.Trata-se de desenvolvimento, conceituacdo e concepcdo, a criagdo execugdo e distribuicdo de
materiais digitais, inclusive servicos de elaboracdo de arte, diagramacao, criacdo e finalizagdo de pegas
graficas com formatos especificos para redes sociais, se necessario o emprego de graficos, tabelas,
infograficos, animagdes e imagens disponiveis em bancos especializados e publicagdo de posts em redes
sociais a partir de pauta previamente aprovada, a exemplo de cards e gifs. Inclui aspectos como texto,
edicao de imagens. Os materiais desenvolvidos deverdo ser postados pela CONTRATADA;

1.1.3.3.Criagdo de artes para materiais impressos como: panfletos, banners, faixas e cartazes, edicdo de
videos institucionais que deve ser acompanhado por roteiro e imagens pré-selecionadas pelo solicitante.
1.1.3.4.Montagem e postagem de artes e avisos em formato visual grafico com acompanhamento das
mensagens recebidas e criacdo e divulgacdo de artes tematicas nas principais datas comemorativas e atos
da administracdo legislativa. Padronizacdo da identidade visual em conformidade com os demais veiculos
de comunicacao da contratante.

1.1.3.5.Desenvolvimento de contetido para os meios de comunicac¢do utilizados pela Administragdo, como
redes sociais (Facebook, Instagram, Twitter e outras), midias sociais (WhatsApp e similares),
compreendendo o conjunto de atividades realizadas integralmente que tenham por objetivo o planejamento,
a conceituagdo, a concepe¢ao, a criacao, a execugao e a distribuicdo de materiais digitais.

1.1.3.6.Servicos a elaboracdo de logotipos, antncios avulsos, campanhas e suas respectivas artes,
diagramacao, cria¢do e finalizacdo de pecas graficas estaticas e animadas; edi¢do e finalizacdo de videos
para distribui¢do digital; servicos de postagem, publicacdo e distribuicdo das pecas de comunicagdo e
marketing criadas nos meios digitais;

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
2.1. O presente processo de contratacdo direta, estd fundamentado legalmente nos termos do Art. 75, Inciso
I, da Lei Federal n® 14.133/21, Dispensa n° 009/2024, Processo Administrativo n° 010/2024.

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO:

3.1. A comunicagdo do Poder Legislativo Municipal baseia-se nos principios de que ¢ direito da populacdo
ser informada e ¢ dever da Administra¢ao Publica informar. Essa comunicacao deve vincular-se a objetivos
sociais de interesse publico e sempre assumir carater educativo, informativo ou de orientagdo social.

3.2.E por meio da Comunicac¢ido do Poder Legislativo que as pessoas sdo informadas dos seus direitos e
deveres, das agdes do Legislativo e dos beneficios dessas acdes. Nesse sentido, a comunicagdo cumpre
importante funcdo institucional de fortalecer a cidadania.

3.4. Propoe-se, igualmente, que o cidaddo tenha maior acesso ao Poder Legislativo, e isto se dard através de
programas que serao gravados com os vereadores da Casa abordando diversos assuntos de interesse da
populacdo local.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
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4.1. Trata-se de contratacdo de servico de terceiros - pessoa juridica, a ser contratado mediante
licitacdo na modalidade DISPENSA PRESENCIAL em sua forma, com o critério de julgamento de
MENOR PRECO.

5. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO

5.1 Os servigos serdo prestados na sede da Contratante, de acordo a necessidade da CONTRATANTE,
conforme o caso ou a necessidade de cobertura das sessdes ou eventos promovidos pelo Poder Legislativo.
5.2 Em situagdes excepcionais a Contratada devera acompanhar o Sr. presidente do Poder Legislativo em
viagens para cobertura de eventos onde envolva o legislativo municipal.

5.3 Ademais devera assegurar no minimo as visitas mensais (durante as sessdes), para prestar os servicos
ou comparecer sempre que solicitado, manter acompanhamento remoto e ficar a disposi¢do permanente
para orientar e responder consultas, realizando visitas no horario comercial do Legislativo, para atender as
demandas, caso necessario esse prazo podera ser estendido.

6. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

6.1. Serd designado representante para acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, anotando em
registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo e determinando o que for
necessario a regularizagao.

6.2. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas
ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo
ou de seus agentes e prepostos.

6.3. O representante da Administracdo anotard em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
funciondrios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacao das falhas
ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis

7. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1.  Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas junto a contratante;

7.2.  Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos servigos recebidos com as
especificacdes constantes da proposta;

7.3. Prestar a Contratada todas as informag¢des e esclarecimentos necessarios para o cumprimento
do contrato;

7.4. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades verificadas
nos equipamentos fornecidos, para que seja substituido;

7.5. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de
comissdo/servidor especialmente designado;

7.6.  Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo e forma estabelecidos no aviso e seus anexos;
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7.7. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execu¢do do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

7.8.  Arcar com despesas com abastecimento do veiculo de propriedade da contratada, durante as viagens
a servico da CONTRATANTE, hospedagem e alimentacdo (caso necessario), ajuda do custo ou didrias,
caso a CONTRATADA necessite de deslocar para outro municipio a servicos da CONTRATANTE.

8.  OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes desse termo e seus anexos € sua
proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucao do objeto e, ainda:

8.2. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, conforme especificacdes, prazo e local
constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal;

8.3. Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento do prazo de entrega dos equipamentos;

8.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do servico e dos materiais
fornecidos, de acordo o Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei no 8.078, de 1990);

8.5. O dever previsto no subitem anterior implica na obrigacdo de, a critério da Administragao,
substituir, corrigir ou reparar, as suas expensas o servico/materiais com avarias ou defeitos, ou que
ndo atendam as exigéncias previstas no Termo de Referéncia e Contrato;

8.6. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais,
comerciais, taxas, fretes, seguros;

8.7.  Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data
da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto;

8.8. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros,
decorrente de sua culpa ou dolo durante a entrega e funcionamento dos equipamentos;

8.9. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracdo, inerentes ao objeto da
presente dispensa,;

8.10. Manter, durante toda a execuc¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condi¢gdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitagdo.

9. DA SUBCONTRATACAO
9.1. Nao sera admitida a subcontratacao do objeto da contratagdo direta.

10. DA ALTERACAO SUBJETIVA

10.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagdo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que
sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos na licitagdo original;
sejam mantidas as demais cldusulas e condi¢des do contrato; ndo haja prejuizo a execug¢ao do objeto
pactuado e haja a anuéncia expressa da Administragdo a continuidade do contrato.

11. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, a Contratada que:
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a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecu¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administragdio ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo

¢) der causa a execugao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

e) apresentar documentagdo falsa ou prestar declaragao falsa durante a execucdo do contrato;

f) praticar fraudulento na execug¢do do contrato;

g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.1. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sangoes:

I. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigacdes contratuais
consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos significativos para a
Contratante;

II. Multa:

1. moratoria de 2% a 10% (dois a dez por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

1. compensatoria de 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugao total do
objeto;

III. suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 0rgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois
anos;

IV. Declaragio de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a Contratada ressarcir a
Contratante pelos prejuizos causados;

11.2. A aplicagdo das sancdes previstas neste termo nao exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de
reparagao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n° 14.133, de 2021).

11.3. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art.
156, §7°, da Lei n® 14.133, de 2021.

11.4. Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da data de sua intimagao (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021);

11.5. Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n® 14.133, de 2021).
11.6. Aplica-se ainda o previsto na Lei 14.133/2021.

11.7. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem
pagos, ou recolhidos em favor da Contratante, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, serdo
inscritos na Divida Ativa e cobrados judicialmente.

11.8. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a
contar da data do recebimento da comunicac¢do enviada pela autoridade competente.
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11.9. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do licitante,
a Contratante podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do Cédigo Civil.
11.10. A autoridade competente, na aplicacdo das sangdes, levara em consideragdo a gravidade da conduta
do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragdo, observado o principio
da proporcionalidade.

11.11. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infragdo
administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administragdo
publica nacional ou estrangeira, coOpias do processo administrativo necessarias a apuragdo da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado,
para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investigacdo preliminar ou Processo Administrativo
de Responsabilizagdo - PAR.

11.12. A apuragido e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a
Administragao Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013,
seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

11.13. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo Publica resultantes de ato
lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacao de agente publico.

11.14. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no Cadastro Municipal.

12. DO PAGAMENTO

12.2. O pagamento sera realizado no prazo maximo de at¢ o 20 (Vigésimo) dia, contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

12.3. Nenhum pagamento serd efetuado a contratada enquanto pendente de liquidagdo qualquer
obrigacao financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso
gere direito ao pleito de reajustamento dos preg¢os ou correcdo monetaria

12.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratacao, ou,
ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por exemplo, obrigacdo financeira
pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a
Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a
comprovagao da regularizacao da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

12.5. Antes de cada pagamento a contratada, serd realizada consulta para verificar a manutengdo das
condig¢des de habilitagao exigidas no edital.

12.6. Constatando-se, a situacdo de irregularidade da contratada, serd providenciada sua notificagdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente
sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

12.7. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgdo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

12.7.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, nao sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.
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13. DO REAJUSTE
13.1. Seré admitida o reajuste contratual, nos termos da Lei 14.133/21.

14. DA GARANTIA DE EXECUCAO

14.1 Nao haverd exigéncia de garantia contratual da execucdo, devido a baixa complexidade,
natureza do objeto e dos riscos envolvidos, considerando o prazo de entrega e auséncia de prejuizo
ao erario, a administra¢do ndo julga necessaria a apresentacdo de garantia contratual.

15. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR:

15.1. As exigéncias de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais
para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado nos documentos exigidos.

15.2. Critérios de qualificacdo técnica:

I. A contratada deveréd apresentar atestado(s) de capacidade técnica, expedido por pessoa juridica
de direito publico ou privado, certificando que a empresa tenha prestado servigos pertinentes e
compativeis com as caracteristicas, quantidades e prazos similares ao objeto deste certame.

15.3. O critério de julgamento da proposta ¢ 0o MENOR PRECO.

16. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO.
16.1. O custo da contratagdo consta no quadro do item 1.1 deste termo

17. DA VIGENCIA DA CONTRATACAO.
17.1. A vigéncia do presente contrato terd vigéncia até 31/12/2026, contados a partir da data da assinatura
do contrato, podendo ser prorrogado nos termos do Art. 107 da Lei n® 14.133/2021.

18. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS.
18.1.  As despesas decorrentes da referida contratacao estao previstas nos orgamentos:

FUNCIONAL NATUREZA DA FONTE DE FICHA
PROGRAMATICA DESPESA RECURSOS
01/01 01.031.0001.2.001 3.3.90.39 1.500.0000.00000 00296

Lavandeira-TO, 22 de Janeiro de 2026.

EDILSON DA ROCHA PEREIRA
Presidente da CaAmara Municipal
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